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Introduccién

El Instituto Nacional de Estadistica y Censo (INEC), de la Contraloria General de la
Republica, en su rol de entidad rectora del Sistema Estadistico Nacional (SEN), esta
facultado para establecer las normas, metodologias y directrices necesarias para el
desarrollo y optimizacién de las estadisticas a nivel nacional. Esta atribucién se fundamenta
en el articulo 7 de la Ley 10 de 2009.

Dentro de este mismo marco legal, el SEN tiene la mision de integrar eficientemente las
diversas actividades estadisticas del pais bajo una normativa unificada. Esto asegura la
eficiencia en la produccion de estadisticas, garantiza su calidad, previene la duplicacién de

esfuerzos y optimiza el uso de los recursos.

Ante la creciente demanda de informacion estadistica oportuna y veraz para comprender
los fendbmenos econdmicos, sociodemograficos y ambientales, es fundamental que las
oficinas generadoras de estadisticas, produzcan estadisticas oficiales basadas en
estandares estadisticos, acompanadas de metadatos que faciliten su uso e interpretacion

por parte de instituciones gubernamentales, empresarios y la sociedad en general.

Consciente del compromiso, el INEC, a través del Departamento de Coordinacién del
Sistema Estadistico Nacional (SEN), como ente coordinador y regulador del SEN,
encargado de brindar lineamientos en materia de documentacién metodoldgica, ha
desarrollado la Guia para la elaboracion de la ficha metodolégica de las operaciones
estadisticas, mediante la cual se presentan las pautas y las directrices estandarizadas y

armonizadas necesarias para la elaboracion de la ficha.

La ficha metodolégica es una herramienta fundamental en el ambito estadistico, ya que
garantiza la estandarizacion, transparencia y calidad de las operaciones estadisticas.
Se trata de un documento que detalla, de manera concisa y estructurada, todos los aspectos
relevantes de un proceso de produccién de estadistica, desde su concepcion hasta la

difusion de los resultados.



A. ¢Qué es una operacion estadistica?

B.

C.

Se refiere al conjunto de procesos y actividades sistematicas que comprenden la
identificacion de necesidades, disefio, construccion, recoleccion o acopio,
procesamiento, analisis, difusion y evaluacién, que tiene como objetivo generar
informacion estadistica oficial sobre un tema de interés nacional o territorial. Esto

puede incluir censos, encuestas, registros administrativos y otras fuentes de datos.

Importancia de la ficha metodolégica

La ficha metodolégica es el documento que se elabora durante o después del proceso
de produccion de cualquier investigacion o analisis. Su funcién principal es presentar,
de forma esquematica, pero a la vez detallada, el método y los recursos utilizados en

el estudio.

Una buena ficha metodolégica es fundamental para garantizar la transparencia y
reproducibilidad del estudio. También, ayuda a otros investigadores a comprender

como se realizé el trabajo y a identificar posibles debilidades o areas para mejorar.

Una ficha metodoldgica puede incluir informacion sobre la poblaciéon obijetivo, la
muestra, los instrumentos de recopilacion de datos, los procedimientos utilizados para

analizar e interpretar los datos, entre otros aspectos.

Propésito del proceso de llenado

El proceso de llenado de una ficha metodolégica no es simplemente un requisito
burocratico; es una tarea estratégica que implica una reflexién profunda sobre cada

etapa de la operacion estadistica. Su propdésito principal es:

« Formalizar el conocimiento: transformar el conocimiento tacito de los expertos
en un documento explicito y estructurado.

« Facilitar la comunicacion: servir como un lenguaje comun entre los diferentes
equipos involucrados en la produccion estadistica y los usuarios de la

informacion.



o Mejorar la calidad: al obligar a una revisiébn exhaustiva de cada paso, se

identifican oportunidades de mejora y se minimizan riesgos.

La elaboracién de la ficha metodolégica es un requisito fundamental para lograr
estadisticas confiables y de alta calidad, promoviendo la armonizaciéon vy
comparabilidad de los datos. Es un paso esencial para cualquier institucion que aspire

a generar informacion estadistica robusta y Gtil para la toma de decisiones.

El llenado preciso de una ficha metodoldgica es vital por las siguientes razones:

« Claridad y coherencia: permite que cualquier usuario o productor entienda los
meétodos utilizados, los conceptos aplicados y las limitaciones de los datos.

« Replicabilidad: facilita que la operacion estadistica pueda ser replicada o
mejorada en el futuro, manteniendo la consistencia a lo largo del tiempo.

« Control de calidad: sirve como un instrumento para identificar posibles errores,

sesgos o inconsistencias en las diferentes etapas del proceso.

D. Contenido de la ficha metodolégica

Para construir la ficha metodolégica de una operacién estadistica se requiere tener en

cuenta el formato y las indicaciones relacionados a continuacion.

Cabe aclarar, que cuando algun elemento de la ficha no aplique de acuerdo con la

operacion estadistica que se adelante, es posible omitirlo.



Ficha técnica Institucion: CGR-Instituto Nacional de
metodologia de las operaciones Estadistica y Censo. INEC/Departamento
estadisticas

| Num. | Detalle

Instituciéon responsable /
Nombre de la operacion
estadistica

Nombre completo de la entidad responsable y
nombre de la operacidon estadistica.

Nombre completo del responsable de la
Contacto del responsable de operacion estadistica: direccion, oficina, correo
la operacidn estadistica electronico y teléfono.

Es el conjunto de leyes, decretos, normas y
reglamentos que establecen el fundamento
juridico para las actividades relacionadas a sus
estadisticas.

3 Marco legal

Se explica cual es el fundamento primordial de
la operacién estadistica (es titulo del proyecto
en términos de accion).

4 Objetivos de la operacién
estadistica

Se especifica el conjunto de elementos que son
objetivo de estudio, sobre el cual van a recaer
las observaciones y el analisis estadistico.

5 Universo de estudio

Es aquella que se identific6 como unidades de
analisis en la operacion estadistica, es lo que va
a ser el objetivo de estudio en una medicion,

6 Poblacién objetivo refiriendose al qué o quién es objeto de interés
en una operacion estadistica. Dicho conjunto ha
de quedar perfectamente definido de forma que
se sepa, de una manera inequivoca, si una
determinada unidad pertenece o no a la
poblacion.

Se refiere al tema de estudio, en donde se
especifica el dominio, tema y, en casos
especificos, el subtema al que pertenece la

7 Cobertura tematica operacion estadistica. Para definir a la cobertura
tematica es necesario considerar el Clasificador
tematico de las operaciones estadisticas
(adaptacion del SDMX).



8 Cobertura geografica

9 Unidad de observacion

10 Periodicidad y continuidad

11  Desagregacion

12 Tipo de operacion estadistica’

Es la delimitacion de la poblacién objetivo en términos
geograficos y comprende el territorio nacional en que se
desarrollé la operacién estadistica, haciendo hincapié
en la delimitacién de la zona geografica de estudio,
pudiendo ser a nivel nacional, regional, provincial,
urbano - rural, entre otros. De igual forma se podria
agregar aqui, de ser el caso, la razén del por que la
operacion no cubrio otras areas geograficas.

Describe la unidad o elemento de observacion del cual
se obtuvieron los datos, es la unidad mas pequefa de
investigacion. Por ejemplo, en un censo o encuesta por
muestreo pudiera ser el segmento censal; en el caso
de un registro administrativo la unidad mas pequena de
investigacion, es el propio registro.

La periodicidad es el intervalo de tiempo que transcurre
entre los periodos de ejecucién de la operacién
estadistica, y la continuidad de la operacion estadistica
se refiere a si se cumple con la periodicidad en la
ejecucion sin interrupciones.

Son los posibles segmentos en los que se puede
presentar la informacion, tomando en cuenta limites de
desagregacion. Los indicadores, tabulados y variables
difundidas, son desagregados en base a diversas
dimensiones como: areas geograficas, sexo, grupos
sociales, etnia entre otros, considerando el nivel de
representatividad de la informacion.

Especificar el tipo de operacion estadistica que se
empled, entre los tipos estdn el censo, encuesta,
estadistica basada en registros administrativos y
estadistica de sintesis (o derivadas)

1 Este y el siguiente nimero solo aplican para encuestas.



13 Tipo de muestreo

14 Determinacion del tamaiio de la
muestra

15 Productos estadisticos

16 Medio de difusion

Los tipos de disefio muestral pueden ser:

e Probabilistico y (aleatorio simple, sistematico,
estratificado, por conglomerado).

« No probabilistico (por cuotas, intencional, bola de
nieve, discrecional).

Del mismo modo, es necesario especificar las
caracteristicas que se consideraron en el tipo de
muestreo, (para operaciones estadisticas por
muestreo), por ejemplo las caracteristicas de: las
variables a estimar, el marco muestral, el tipo de
estudio, la poblacion, el presupuesto, entre otros
aspectos para lograr los objetivos de la encuesta.

En operaciones estadisticas por muestreo, la
determinacion del tamafio de la muestra es el numero
de unidades de muestreo o analisis a incluirse en la
muestra, y su distribucion por dominio de estudio.
Detallar este proceso.

Se identifica las variables e indicadores resultantes
de la ejecucién de la operacion estadistica. Para ello,
se procede a listar tanto las variables como los
indicadores que se calcularon a partir de la informacion
recopilada mediante instrumento de recoleccion.
Al listar los productos deben tener su respectiva
numeracion, descripcion, tipo y valores categoricos (en
caso de tenerlos).

Se refiere a las diferentes vias donde se presenta la
informacion, tal como fueron disefados para satisfacer
las necesidades de los usuarios (boletines,
visualizadores, publicaciones, graficos interactivos,
tablas, un conjunto de microdatos de uso publico y
archivos descargables) en formatos fisicos como en
plataformas digitales.
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